TYPOGRAFICKY TAHAK

ZAKLADNI POJMY

Font uplny soubor znakl jednoho typu pisma (verzalky,
minusky, kapitalky, Cislice a dalsi znaky)

Italika dnes obvykle totéz co kurziva (naklonéné pismo)

Rez varianta daného typu pisma (polotucné, tucné,

jemné, linearni, Uzké, Siroké, kurzivni, stinované...)
Verzdlka velké pismeno
Minuska malé pismeno

Kapitalka  mala verzalka

Serify téz patky, pficna zakonceni pismovych tahd
Stupen velikost pisma
TYPY PISMA

Patkova (serifova, antikvy)
e Vedou odi po radku, tistény text, IZe Cist rychleji
e Times, Garamond

Bezpatkova (bezserifova, grotesky)
e Kratsi text, nadpisy, pouze digitalné zpracovany text
e Arial, Calibri

Ostatni
e Zdobna pisma apod.
e Monotype Corsiva

VYZNACEN(

TECKA, DVOJTECKA, CARKA, VYPUSTEK

e za predchazejici slovo, za nimi normalni mezislovni mezera

o nasleduji-li dvé interpunkéni znaménka po sobé, neoddéluji se
od sebe mezerou

e konci-li véta vyrazem s teckou (apod.), piSe se pouze jedno
znaménko, nikoli dvé

e u matematickych vyraz( mezera z obou stran (4:2 =2)

o vypustek ... (tfi tecky) je zvlastni znak, mezery jako u ostatnich
interpunkénich znamének

Tecka
e vyznaceni konce véty
e oznaceni kapitoly (1.3.3)

Napsal jsem vétu a zakoncil ji teckou. Nyni napisSi ,,pfimou rec”:
,Ano, to je ona slibend véta!” Rad si pochutndm na pravé domdci
slaniné, vyuzené klobdsce atd. Jsem si vice néeZ jisty, Ze sto metrt
neubéhnu za méné nez 5,5 sekundy. Miluji vodku s tonicem

v pomeéru 4 : 1. Nasi zdolali téZkého soupere 2:1. Paralympik
dokoncil zévod v ¢ase 22:12,56.

2.1.3 Interpunkce

prednaska.pdf

ZAVORKY

e Kurziva (sklonéné pismo)

e Tucny fez

e KAPITALKY (nadpisy, slavnostni raz)
e Prostrkovani

ZASADY

e sazeji se bez mezer k vétam a vyrazim, které , obaluji“
e (oblé) [hranaté] {sloZzené} <lomené> /lomitka/

Je neskonale krdsné zakousnout se do uzeného masa (z dédeckovy
domadci udirny).

UVOZOVKY

Nejvyse tfi rizné fonty na dokument, [épe méné.

Zakladni text obycejnym patkovym pismem, nadpisy napf.
verzalkami téhoZ pisma nebo pismem bezpatkovym.

Zvyraznéni jinym fezem téhoz pisma (kurziva, tu¢né pismo),
ptipadné prostrkavanim. Nikdy jiny font nebo podtrhavani!

ZpUsob zvyraznéni dodrzujeme v celém dokumentu.

Nova kapitola idedIné zac¢ind na nové strance.

SAZBA ODSTAVCU
Zarovnani Reka e
Doleva Doprava objevuje
Na stfed Do bloku v piipadsg, Ze
ma editor
Oddéleni odstavcl potiZe se
e Odsazeni prvniho fadku zarovnér[ﬂm
. . textu (napf.
e Mezera mezi odstavci do bloku)

e Predsazeni prvniho fadku (slovnik)
e Qdrazky a Cislovani

Nebezpeéné situace

e Sirotek — osamoceny posledni fadek odstavce na nové strance
e Vdova — osamoceny prvni fadek odstavce

e Nevhodné zvolené zarovnani - feka

o klasické dvojité ceské uvozovky se dle svého tvaru nazyvaji 99
66 (, “)

e |ze pouzit jednoduché 9 6 (, ‘) nebo takzvané obracené
francouzské (» «)

e znak " je znackou miry palce nebo ¢asového udaje ve vtefindch
(také tzv. programatorské uvozovky)

Uvozovky ,Ceské” ,Vnofené ,uvozovky’ Ceské”

alternativni »uvozeni« “double” and ‘single’ quotes

« les guillemets »
,Primou rec¢ obvykle nalezneme uvnitf ,uvozovek’.
,Celd véta v uvozovkdch ma interpunkci uvnitr.”

Je-li v uvozovkdch jen jedno slovo, je interpunkce vné ,,uvozovek”.
(Plati i pro zdvorky.)

LOMITKO

e obycejné se sazi bez mezer k pfiléhajicim vyrazd, jsou-li tyto
zkratkami, tecka se vypousti

e oddéluje-li vyrazy ve vycCtu, odsazuje se z obou stran mezerami

e uviceslovnych vyraz( se doporucuje zapis s mezerou

Skolu jsem opustil ve skolnim roce 2000/2001.
http://www.typomil.com/sazba/interpunkce.htm.
Nabidka: Sunka / ovarové koleno / licko / jaternicovy prejt
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CisLA

BézZny souvisly text
e jednoduché ¢islo piseme slovy (jeden, sto).

Technicky text

e uZivame Cislice, véta nezacina Cislici

e pouzivame desetinnou ¢arku (nikoliv tecku)
29 000 mezera mezi rady

3,14 desetinna mista oddélujeme carkou

16. fadova Cislovka

a2 H,0 horni a dolni indexy

PenéZni ¢astky
50 K¢ K¢ 50,00 10000 € 130 Sk czk 60

e pomlcka zastupuje dvé nuly
e nedoporucuje se zapis 50,— K¢ ani K¢ 50,—; radéji zapisovat
celym cislem: 50,00 K¢, ale lépe 50 K¢

Jednotky

e stupen se standardné oddéluje od predchazejiciho slova
mezerou

e ve smyslu pfidavného jména se sazi bez mezery

e vyjimkou je stuperi jako jednotka Uhlu, udaj stupei—minuta—
vtefina se sazi bez mezer

30 % = tficet procent 30% = tricetiprocentni

20 ° = dvacet stupnt 12° = dvanactistupnovy

4 %o = Ctyli promile 2km = dvoukilometrovy

Venku je necelych 7 °C.

Nejvice mu chutnd 12° pivo. (dvandctistupriové)

Dvé ramena trojuhelniku svirala thel 75°2640“,

Sklonovani Cislovek
Do osmndctilet - do 18 let nikdy ne 18ti, 18-ti

devatenactilety - 19lety
22lety = dvacetidvoulety (dvaadvacetilety)

Data a Casové Udaje
pll Ctvrté 15.30i 15:30

10 hodin, 5 minut, 8 sekund a 10 setin - 10:5:8,10
FrantisSek Muzika * 1900 T 1974 nebo 1900-1974
D. M. RRRR 6. 12. 2014 (v textu)
RRRR—-MM-DD 2015-05-01 (v ucetnich zdzn. ap.)
9. zari 2015 (v textu)

Smérovaci gisla
e s mezerou po prvnich tfech ¢islech (602 00)

ZKRATKY

POMLCKA

e kratkd nebo dlouh3, jedno, kterou variantu zvolime, ale
musime jednotny styl drZzet v celém textu

e znaci delsi prestavku v reci, uvozeni primé reci, zastoupeni
opakovani znaménka, oznaceni celé penézni hodnoty apod.

Prestdvka v reci

e oddéluje se zakladni mezislovni mezerou

e nesmi stat na zacatku radku (na konci ano)

e interpunkce se sazi hned za pomlc¢ku bez mezery

Méla to byt predndska o typografii, ale — jak se dalo cekat —
predndsejici mluvil o nécem upiné jiném.
,Slezte z toho lustru Donalde, vidim vds, nebo —!*

Pomicka ve smyslu od do, aZ, versus...

e sazi se bez mezer

e nesmi byt na zac¢atku ani na konci fadku

e pokud tak radek vychazi a nemame moznost, jak se tomu
vyhnout, je nutné nahradit pomlicku slovnim vyrazem

V soucasnosti vazim 70-90 kilogramd.
V soucasnosti vazim 90 aZ 95 kilogramu.

Na zépas Cesko-Madarsko jsem nebyl viibec zvédavy.

Na zépas Cesko v. Madarsko jsem nebyl viibec zvédavy.
12. zéri - 15. fijna 2000 ale 12.-13. zari 2006

Trasa Praha—Berlin

SPOJOVNIK

e spojuje (logicky) vyrazy nebo casti slova

e sazise vidy bez mezer tésné k pfiléhajicim slovim

e v Cestiné tézZ plati, Ze rozdéli-li se vyraz v misté spojovniku,
opakuje se znaménko i na dalsim fadku

e na kldvesnici se nachazi tam, kde vétsina lidi hleda pomlcku

chcete-li, madm-li, Brno-mésto, Ostrava-Poruba, slovnik cesko-
anglicky, sado-maso, Anezka Hodinovd-Spurnd, Jean-Frangois
Lyotard, ISBN 3-8252-2197-0, on-line, e-mail

»S nejvétsi radosti, vzacnd pani,“ dél Mlok zdvofrile se ukldnéje.
,Nebude-
-li vam totiZ vaditi, Ze mdj libosad jest pod vodou.

KONCE RADKU

e neukoncovat radek jednoznakovymi spojkami a predlozkami
(@i, v,k z0,5)

Nikdy nerozdélujeme slova
o-kolo, u-pravit, nd-drzka, 155-m, 20-K¢, s.-r.-o., 12.-7.-1982,
A.-Lustig, Ing.-Kopal

MEZERY

e Nepatfi na zacatek véty.

e Pozor!,viz“ piSeme vidy bez tecky! Neni to zkratka, ale
rozkazovaci zplsob slovesa vidét

o |nicidlové zkratky nemaji tecky (NATO, USA).

Mezislovni mezera
o mezernik, pruznd velikost dana sifkou znaku
o moznost zalomeni textu

Nezlomitelna (pevna) mezera
e pevné svazani slov
e v MS Word Ctrl + Shift + mezernik



